ANEXA 6_Descrierea cheltuielilor eligibile si a documentelor necesare

Cheltuieli eligibile pentru sustinerea productiilor artistice studentesti
in Departamentele de Cinematografie si Media

Pentru sustinerea productiilor artistice studentesti din Departamentele de Cinematografie si Media se
pot accesa urmatoarele tipuri de cheltuieli:

1. Cheltuieli de transport
Pot fi incluse in cererile de finantare a productiilor artistice studentesti cheltuieli de deplasare a
echipei, echipamentelor si decorurilor, dupa cum urmeaza:

a) Deplasare a echipei, echipamentelor, decorurilor cu mijloacele de transport din flota UBB.

Cadrul didactic coordonator al proiectului va completa si va transmite formularul tip catre parcul auto
al UBB prin Secretariatul Facultitii de Teatru si Film. Documentul poate fi descarcat AICI. Tn
document vor fi oferite datele de contact ale persoanelor responsabile de transport.
Pentru deplasarile in tara, studentul responsabil de productie sau profesorul coordonator va completa
si va depune la referentii departamentelor un referat de necesitate pentru deplasare, Insotit de lista
persoanelor care vor efectua deplasarea. Dupa aprobarea referatului, studentul sau profesorul il vor
ridica si il vor depune la Registratura Universitatii, de unde vor primi o delegatie. Aceasta trebuie sa
fie stampilatd in localitatea de destinatie de catre orice institutie sau entitate locala, cum ar fi un teatru,
primadrie, hotel, sau altd unitate cu sediul in respectiva localitate, pentru a atesta prezenta echipei In
acel loc. Pe baza delegatiei stampilate si a bonurilor de benzina/biletelor/tichetelor de imbarcare, se
vor face deconturile dupa deplasare.

Nu se poate deconta:
- Transportul in interiorul localititilor cu alte mijloace de transport decit cele previazute
la punctele a si b;
- Transportul de persoane in zonele acoperite de transportul metropolitan. Daca se
impune, responsabilul de productie poate apela la transportul prin flota UBB;
- Transportul in tari cu servicii de ridesharing (BlaBlaCar, Lyft, Uber etc.);
- Nici o cheltuiala de transport efectuata inaintea obtinerii aprobarilor necesare.

2. Cheltuieli de cazare a echipei
Pot fi incluse in cererile de finantare a productiilor artistice studentesti cheltuieli de cazare a echipei
dupa cum urmeaza:

a) Cazarea membrilor echipei se poate face in spatiile UBB (in Cluj-Napoca sau in bazele de
practicd ale universitatii) prin transmiterea catre administratorul de patrimoniu al
Departamentelor de Cinematografie si Media desemnat a unei solicitdri care sd includa
nominal fiecare persoana care urmeaza si benecifieze de cazare, rolul in echipa si datele de
check-in si de check-out. Dupa aprobarea solicitarii, responsabilul de productie va fi notificat
in legatura cu aceasta.

b) Pentru cazarea membrilor echipei Tn afara municipiului Cluj-Napoca studentul responsabil
de productie sau profesorul coordonator va completa si va depune la referentii
departamentelor un referat de necesitate pentru deplasare insotit de lista persoanelor care vor
efectua deplasarea. Dupa aprobarea referatului, studentul sau profesorul il vor ridica si 1l vor
depune la Registratura Universitdtii, de unde vor primi o delegatie care trebuie sd fie
stampilata in localitatea de destinatie. Pe baza acesteia si a facturii emise de unitatea de cazare
pe datele de identificare fiscala a Universitatii Babes-Bolyai insotita de dovada platii (extras
de cont sau bon), se vor face deconturile dupa deplasare.


https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.ubbcluj.ro%2Fro%2Fstructura%2Funitati%2Ffiles%2FCerere_parc_auto_012022.docx&wdOrigin=BROWSELINK

Nu se poate deconta:

3.

Nici o cheltuiala de cazare efectuata inaintea obtinerii aprobarilor necesare.

Cheltuieli pentru mesele echipei

Pot fi incluse in cererile de finantare a productiilor artistice studentesti cheltuieli pentru mesele
echipei, dupa cum urmeaza:

4.

a) In mod prioritar, se recomanda utilizarea serviciilor de catering oferite de cantinele UBB,
achitand mesele prin tichete valorice la serviciul social al universitatii. Responsabilul de
productie transmite o cerere care include numarul portiilor/meniurilor necesare pe zile de
filmare si lista membrilor echipei care vor beneficia de masa.

b) Daca serviciile de catering ale UBB sunt indisponibile (nu pot oferi serviciile in conditiile
prevazute in cerere sau locatia de filmare face imposibila livrarea meselor in conditii
optime), responsabilul de productie obtine de la un alt furnizor o oferta de pret pentru
aceleasi servicii cu o suma mai mica decat cea estimatad de furnizorii din UBB

c) Daca se opteaza pentru achizitionarea alimentelor din magazine, supermarketuri,
hypermarketuri etc., va fi necesard depunerea unui referat de necesitate care sd includa
produsele care urmeaza sa fie achizitionate. Documentele justificative incluzand factura
emisa pe datele fiscale ale UBB, dovada platii (extras de cont sau bon fiscal), trebuie
depuse la administratorul de patrimoniu.

Nu se poate deconta:

Nici o cheltuiala de masa efectuata inaintea obtinerii aprobarilor necesare.

Bugetul de masa care depaseste 25% din bugetul total al proiectului artistic.

Achizitia de bauturi alcoolice, tigari sau alte produse interzise, chiar daca acestea fac
parte din recuzita.

Cheltuieli cu achizitii, inchirieri, servicii

Pot fi incluse in cererile de finantare a productiilor artistice studentesti cheltuieli cu achizitii,
inchirieri, servicii a echipei dupa cum urmeaza:

a)

b)

Pentru a achizitiona bunuri (elemente de recuzita, costume, electronice etc.), responsabilul de
productie trebuie sa depuna la administratorul de patrimoniu un referat de necesitate care sa
contind toate bunurile care urmeaza sa fie achizitionate dupad modelul din referatul de
necesitate Acesta din urma va notifica prin e-mail solicitantul dupa aprobarea referatului.
Pentru decontarea sumelor cheltuite, solicitantul va trebui sa depuna facturile pentru bunurile
achizitionate emise pe datele fiscale ale UBB si dovezile de plata (extras de cont sau bon
fiscal).

Pentru inchirierea de spatii sau echipamente care nu se afld in gestiunea facultatii sau a
universitatii sau contractarea de servicii, responsabilul de productie trebuie s depuna o cerere
de decontare Insotitad de o ofertd primita din partea furnizorului. Oferta trebuie sa includa sume
exprimate in lei, datele de identificare fiscald ale furnizorului si specificarea conditiilor de
plata a TVA.

Este obligatorie mentionarea contului de trezorerie in oferta de pret in situatiile in care plata
citre furnizor este efectuata de universitate. In cazul in care achizitia este realizati de student,
iar factura este emisd pe numele universitdtii pentru a permite rambursarea ulterioara a sumei
catre student, mentionarea contului de trezorerie nu este necesara.



d) Universitatea nu accepta facturi emise de conturi bancare din afara Romaniei. In plus,
studentii nu pot inchiria bunuri sau servicii in calitate de persoane fizice; toate achizitiile sau
inchirierile trebuie realizate pe numele universitatii, utilizand datele acesteia.

Nu se poate deconta:

- Nici o cheltuiali ficuta inaintea obtinerii aprobarilor necesare.

- Nici o factura emisa de conturi bancare din afara Roméniei.

- Nici o factura in cazul in care studentul inchiriazd bunuri sau servicii in calitate de
persoana fizica, fara a utiliza datele universitatii.

Nota finala: Pentru serviciile asigurate de Universitatea Babes-Bolyai prin procedura interna
(cazare, masa, transport, constructie decor etc.) sumele nu trebuie sa fie avansate de studenti.



